
國立中興大學附屬臺中高級農業職業學校執行教育部國民及學前教育署 

「114 年推動高級中等學校創新教學工作創新教學獎評選計畫」 

專任行政助理 第二次公告甄選簡章 

壹、 依據:國立中興大學附屬臺中高級農業職業學校執行教育部國民及學前教育署

「114 年推動高級中等學校創新教學工作創新教學獎評選計畫」實施辦理。 

貳、 職務說明： 

一、 甄選職稱：專任行政助理。 

二、 甄選名額：正取 1名，得擇優備取。 

三、 上班地點：國立中興大學附屬臺中高級農業職業學校。 

          (臺中市東區臺中路 283 號) 

四、 工作項目：  

(1) 推動及執行「教育部國民及學前教育署 114 年推動高級中等學校創新教

學工作創新教學獎評選計畫」專案行政業務。  

(2) 協助處室之相關業務。 

(3) 學校臨時交辦之事項。 

五、 僱用期間：以 114 年 1 月 1 日為準至 114 年 12 月 31 日止。惟本計畫預定

持續推動，表現優良者將繼續聘用。 

六、 待遇月薪：比照「教育部國教署專案計畫專任助理人員工作酬金參考表」。 

參、 甄選條件： 

一、 教育部認可之國內外大學(含)以上畢業（教育、文化相關科系者尤佳）。 

二、 具積極、主動與辦事效率佳之能力（視業務需要，須不定期加班出差，出

差地點不定但依規定可核支差旅費，請審慎思量後再應試）。 

肆、 簡章公告： 

一、 簡章公告：113 年 12 月 24 日(星期二)起至 113 年 12 月 29 日(星期日)止。 

二、 公告方式：公告於本校網站（網址：http://www.tcavs.tc.edu.tw/）及行

政院人事行政總處事求人機關徵才系統（網址：http://www.dgpa.gov.tw/）

公告。 

伍、 繳驗表件： 

一、 報名日期: 113 年 12 月 24 日(星期二)起至 113 年 12 月 29 日(星期日)中午

12 點止，逾期不予受理。 

二、 報名方式：意者可採以下兩種方式進行報名。 

(1) 行政院人事行政總處事求人機關徵才系統直接進行應徵。 

(2) 請檢附下列資料(均請以 A4 格式直式橫書)，掃描成 PDF 格式，寄至

http://www.tcavs.tc.edu.tw/
http://www.dgpa.gov.tw/


tcavs502@gms.tcavs.tc.edu.tw，並請於主旨上註明應徵【114 年度創

新教學獎評畫】職務。 

三、 應繳表件： 

(1) 報名表 1 份。（請至 http://www.tcavs.tc.edu.tw/，下載並親自簽名） 

(2) 身分證正反面影本 1 份。 

(3) 最高學歷畢業證書影本 1份。 

(4) 身心障礙證明 1 份(無則免付)。 

(5) 其他相關證件之影本各 1份。 

 

陸、 甄選方式及注意事項： 

一、 第一階段（書面資格審查）：書面審查後，擇優若干名參加複試，並於 113

年 12月 30日(星期一)17:00前於本校網頁公告第二階段名單，不另行通知。 

二、 第二階段（電腦設計、文書應用及面試）：通過書面資格審查之應試人員於

113 年 12 月 31 日(星期二)在本校中農樓 1 樓油印室進行報到，當日請持國

民身分證正本以供核對身份。逾時未報到者，其取消資格，不得異議。 

三、 甄選方式及配分比例: 

甄選方式 報到/考試時間 甄選科目 考試範圍 方式 配分比例 

報到 09:00-09:10 -- -- -- -- 

第一項 09:20-10:30 面試 --  
總成績

50% 

第二項 11:00-12:00 電腦測驗 
1. 文書處理 

2. 海報設計 
1 人 1 機實作 

總成績

50% 

柒、 甄選結果： 

一、 錄取名單於複試後公告於本校網站，依甄選成績評定正取 1 名及備取若干

名；應試人員如未達錄取標準時亦得從缺。。 

二、 甄選錄取後，如有證件不實、資格不符者，取消其錄取資格不得異議。未

獲錄取者，恕不另行通知及退件。 

三、 工作期間如有考核欠佳者，應無條件解僱，不得以任何理由要求留用或求

償。 

捌、 簡章釋疑：請於週一至週五上午 8:30-12:00、下午 1:00-17:00 電洽 04-22810010

轉 502 陳小姐。 

mailto:tcavs502@gms.tcavs.tc.edu.tw
http://www.tcavs.tc.edu.tw/


國立中興大學附屬臺中高級農業職業學校執行教育部國民及學前教育署 
「114 年推動高級中等學校創新教學工作創新教學獎評選計畫」 

專任行政助理 甄選報名表 

                                                          填表日期：113 年  月  日 

姓名  性別  

電話  出生日期 民國    年    月   日 

手機  E-mail  

通訊地址  

戶籍地址  

最高學歷 年                         學校                      科系畢 

經歷 

服務機關 職稱 工作內容 起訖時間 

    

    

    

    

專業證照 

名稱 

  

  

  

  

檢附：□最高學歷證件影本    □身分證影本      □身心障礙手冊影本 

□其它               

 

應試人員簽名或蓋章：                      



國立中興大學附屬臺中高級農業職業學校執行教育部國民及學前教育署 

「114 年推動高級中等學校創新教學工作創新教學獎評選計畫」 

專任行政助理甄選 簡要自傳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


