國立中興大學附屬臺中高級農業學校
特別教室管理要點

88年2月21日 通過
103年3月21日校務會議修改
1、 目的：本校為促使師生有效運用教學資源及正確操作各項設備，妥善維護各項儀器設備，降低儀器設備之故障及耗損，特定本要點。

2、 特別教室之類別：

1.特別教室用途:

         (1)語言教室：供英文科教學用。

            (2)社概教室：供社概科教學用。

            (3)生物教室：供生物實驗課程使用。

            (4)物理教室：供物理實驗課程使用。

            (5)化學教室：供化學實驗課程使用。

            (6)美術教室：供美術課程使用。

            (7)音樂教室：供音樂課程使用。

            (8)電腦教室：供電腦相關課程使用。

2.語言教室及社概教室，除固定課程使用外，亦可作為各科輔助教學  用。

3、 特別教室管理教師一覽表：

	教室名稱
	管理教師
	教室位置

	電腦教室
	計概科召集人
	圖書館3、4樓

	語言教室
	 英文科召集人
	圖書館3樓

	物理教室
	物理科財產保管人
	園藝科2樓

	生物教室
	生物科財產保管人
	園藝科2樓

	化學教室
	化學科財產保管人
	園藝科2樓

	音樂教室
	音樂科財產保管人
	活動中心2樓

	美術教室
	美術科財產保管人
	活動中心2樓

	      社概教室
	     社概科召集人
	圖書館3樓


4、 注意事項：

1.設備組於學期初會同管理教師張貼教室使用規則。

2.定期辦理操作說明會。

3.特別教室使用前、後均需於紀錄本登錄使用狀況。

4.定期交回教務處檢查。

5、 使用須知：

1.教師於授課前應向學生作相關安全衛生說明。

2.特別教室設置之相關教學設備，教師可依實際授課需要選擇使用。

3.零食或飲料不得攜入特別教室食用。

4.上課所需使用之儀器設備，須由教師親自操作，學生不可私自操作。

5.使用儀器設備請勿任意更動各項設定。操作儀器設備如發現故障或損壞，應立即知會設備組處理並於紀錄本上登錄。

6.上課前領取教室鑰匙，用畢立即歸還 ，以免影響後續使用之班級。

7.進入教室，應先檢查各項設備。如發現有損壞或故障，請立即通知管理教師並登錄，以明責任。

9.下課前，教師須指導學生整理環境，並作必要之安全檢查，關閉電源門窗後才可以離開。

10.違反上述規定著，學生依校規懲戒；班級視情節輕重，得停止使用該特別教室之權利。

6、 維修及保養：

1.適用範圍：凡特別教室列入財產管理之儀器、設備、空調等有關器材。

2.例行保養：由設備組及管理教師定期檢查各項器材，並依實際需要提出維修或汰舊換新。

3.故障維修：由任課教師將故障情形知會設備組，經檢視評估後，盡速維修。

7、 本要點呈校長核准後實施，修正時亦同。

