附件10-2 求職模擬面試學生表現檢核表
	檢核類別
	檢 核 項 目

	服裝和禮儀
	□積極自信 □親切有笑容 □從容不迫 □誠懇自然
□清晰有條理 □音量適中 □服裝適當 □服裝整齊乾淨

	自我介紹
	□積極自信 □從容不迫 □誠懇自然 □清晰有條理
□音量適中 □內容得宜 □時間控制良好

	面試問答
	□積極自信 □從容不迫 □誠懇自然 □清晰有條理
□音量適中 □反應敏捷 □有見解 □有一定專業知識
□概念清晰完整 □時間控制良好□幽默感

	個人檔案
	□能主動提供 □編輯有組織有系統 □內容詳實完整
□文字表達能力佳 □內容可信度高 □製作精美

	其他建議
	


