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因應嚴重特殊傳染性肺炎國立興大附農防疫小組編組及執掌表 

職 掌 職 稱 執  掌 

召集人 校長 1.綜理應變小組一切事宜。 

2.成立「校園防治嚴重特殊傳染性肺炎

防疫小組」，指揮校園嚴重特殊傳染

性肺炎疫情防治相關措施。 

2.召集各單位主管實施全面性防疫網。 

執行秘

書  

學務主任 1.統籌校園嚴重特殊傳染性肺炎疫情

緊急應變之督導協調與執行。 

2.維持校安通報管道之暢通，有疑似個

案立即通報衛生局、校安中心。 

3.掌握校園嚴重特殊傳染性肺炎疫情

狀況，循校園緊急事件處理機制辦

理。 

副執行

秘書 

教務主任 1.建立因應疫情之考試規定之相關因

應與防護措施。 

2.建立因應疫情教學及補課相關措施。 

3.提供疫情予媒體相關單位參考，並作

統一說明。 

組員 總務主任 1.維護飲用水之安全衛生。 

2.校園各項設施的安全與維護，定期進

行校園消毒工作。 

3.準備隔離用空間與物資及消毒，清潔

用品之準備與各類應急物品之採購。 

4.管制校外人士進出校園之防護措施。 

組員 實習主任 1.協助督導實習畜牧場之管理 

2.實習場所、幼兒園及實習旅館之防疫

措施之管理。 

組員 人事主任 1. 協助督導管制曾赴中港澳旅遊史

之教職員工。 

2. 協助針對教職員工之相關衛教。 

組員 進修部主

任 

協助督導進修部防制措施之管理 

組員 輔導主任 1.增進導師對嚴重特殊傳染性肺炎疫

情狀況的瞭解及問題處理之協助。 

2..師生之心理諮商輔導。 

組員 

聯絡人 

衛生組長 1.增加及隨時補充校內廁所內之洗手

液或肥皂之設備。 
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2.監護發燒學生就醫。 

3.飲水檢驗以確保水質安全。 

4.衛教宣導：配合衛生機關將最新嚴重

特殊傳染性肺炎衛教資料轉知，對全

校師生宣導疫情的正確認知、防治知

識與正確的面對態度，以維護其身心

健康。 

5.加強餐飲從業人員之衛生督導(含廠

商)。 

6.加強校園疫情監控，以減少病原傳入

校園內。 

7.加強員生社對廠商供應膳食食材之

安全衛生管理。 

組員 進校衛生

組長 

協助執行進修部相關防疫措施 

組員 健康中心

護理師 

健康中心

護理師 

健康中心

護理師 

1.設置嚴重特殊傳染性肺炎防治網

站，提供最新疫情及資訊。 

2.依防疫等級建立各防護及緊急處理

流程。 

3.與地方衛生單位保持暢通管道。 

組員 主任教官 1.維持校安通報管道之暢通，有疑似個

案 立即通報校安中心。 

2.協助督導執行校園嚴重特殊傳染性

肺炎疫情全校因應事宜。 

3.動員學生之組織。 

組員 生活輔導

組長 

1. 校園安全、秩序維護、門禁管制。 

2. 各項服務學生組訓。 

3. 掌握中央政令，落實教學及作息管

制。 

組員 課外活動

組長 

1. 針對各項國際交流之外籍教職員

工生人數、健康狀況及落實衛教宣

導。 

 


