
國立中興大學附屬 

臺中高級農業職業學校 
稽核項目紀錄表 

 

稽核日期：  年  月  日 

受稽核單位：                          .             
受稽人員：                           . 

稽核範圍： 公務行政業務電腦使用 

 

稽核項目 稽核結果 改進意見 備註 

公務電腦登入密

碼長度需 8 碼以

上 

□符合 
□不符合 
□不適用 

  

作業系統需執行

更新，隨時保持

最新版本及修補 

□符合 
□不符合 
□不適用 

  

設 定 離 開 座 位

後，電腦自動登

出或鎖定系統 

□符合 
□不符合 
□不適用 

  

 

使用防毒軟體並

即時更新病毒碼 

□符合 
□不符合 
□不適用 

  

 

完成資通安全教

育訓練 3 小時以

上 

□符合 
□不符合 
□不適用 

  

 

重要的電子資料

及軟體是否定期

作備份處理 

□符合 
□不符合 
□不適用 

  

個人實體工作桌

面是否保持乾淨 

□符合 
□不符合 
□不適用 

  

重要文件公文櫃

是否上鎖 

 

□符合 
□不符合 
□不適用 

  

受稽人(簽名)：                     受稽核單位主管： 

 


