興大附農校門、鐵捲門遙控器申請書

	姓名
	
	職稱
	

	單位
	
	手機號碼
	

	申請原因
	
	使用地點
	

	【注意事項】
1、 為確保校園門禁安全，造冊管理公物使用與歸還狀況，請有需要申請門禁遙控器的師長填寫此表並繳交押金500元，領用後請善盡保管責任勿轉讓他人，如有損壞或遺失另以押金購置新品，如需領用需再重新申請與繳費。
2、 遙控器電池沒電時請使用人自行更換，申請人憑押金收據領用遙控器，日後如因離職、退休等因素須主動歸還遙控器，並於歸還時出示繳費收據以便退還押金。
-------------------------------------------------------------------------

【申請表】

本人因公務需求需由本出入口進出，並願遵守使用規範，共同維護校園安全，敬請核發遙控器，切結於不需要時繳還。

申請人：                                    (簽章)        年       月       日

	庶務組
	   出納組
	   總務主任
	校 長

	
	押金：500元

請發給押金收據
	
	


