
115 一 二 三 四 五 六 日 115 學年度 上學期行事紀要 行政紀要 

八
月 
 
 
 
教
保
服
務
日 
21
天 

         1 2 8 月超人爸爸&快樂上學主題週 
8/03 開學日 
8/07 父親節活動 
8/07 慶生會 
8/31 學習區教學活動開跑囉~ 
8/28 親師座談會 
開學初測量身高體重 
每月社區走踏探索 
每週被褥清潔 
辦理 115 上學期學費繳納 
8 月興大附農實習生開始實習(一個月) 
8 月大墩行動圖書車借書服務(暫停) 
期初-遊樂場安全宣導、空氣品質宣導 
幼兒急救傷病演練-外傷處理  

7/08 場地主管機關財產盤點 
7/10 幼兒園房舍修繕工程開工 
7/22 會計財務共識營、7/30 教職員共識營 
7/31 環境整理備課日暨行政會議(幼生安全保護措施教育訓練)  

8/12 園務教保會議(全園性教保活動課程發展會議) 
8/19 園務教保暨行政會議 
8/31 填報幼生月概況表、申請導師費 
8/31環境清潔消毒日(教具消毒)、園區設施安全檢查、消
防安全設備自行檢查表、期初園區管理檢核表、工作自主
檢核表、辦理會計查核 
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31       

九
月 
 
 
 
教
保
服
務
日 
20
天 

 1 2 3 4 5 6 9/04 慶生會 
9/09 大墩行動圖書車借書服務 
9/21 國家防災日演練(9:21 地震演
習)9/18 預演 
9/18 社區親職講座(第一場) 
辦理特教生個別化教育計畫會議 
09/25~9/28 中秋節及教師節連續假期 
全園期初發展篩檢 
配合教育局辦理幼兒發展篩檢入園服務 
每月社區走踏探索 
每週被褥清潔  
人身安全宣導~防災防震(消防局到園) 
幼兒急救傷病演練-小兒熱痙攣處理方式 
9 月愛心家長說故事開跑囉! 

9/02 園務教保暨行政會議、9/16 園務教保暨行政會議 
9/10 專業發展輔導會議 

9/11 幼兒園 AI 應用力：教學設計與紀錄製作 

9/30 函報 115 上收托幼生數及教職員 
9/30 填報幼生月概況表 
9/30 環境清潔消毒日(教具消毒)、園區設施安全檢查、消防
安全設備自行檢查表 
9 月辦理會計簽證(場地主管機關辦理) 
9 月病媒蚊蟲防治作業/晚間噴藥 
9 月防火教育訓練(3.9 月)、報送消安計畫防火教育訓練 
每月教師檢視圖書及教具資源規劃 
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十
月 
 
 
 
教
保
服
務
日 
20
天 

   1 2 3 4 10/02 慶生會 

10/14 大墩行動圖書車借書服務 
10/10 國慶日逢例假日 10/09 放假一天 

10/12 第一次主題戶外教學週 
10/25 光復節逢例假日 10/26 補假一天 
每月社區走踏探索 
每週被褥清潔 
 性別平等教育宣導-性別小學堂 
幼兒急救傷病演練-異物梗塞(哈姆立克
法) 

10/07 園務教保暨行政會議、10/21 園務教保暨行政會議 
10/08 專業發展輔導會議 
10/02 校內教師研習(職能治療融入教師職場健康管理) 
10/30 填報幼生月概況表 
10/30 環境清潔消毒日(教具消毒)、園區設施安全檢查、消
防安全設備自行檢查表 
10 月辦理教師晤談、薪資登載、教職員每兩年健康檢查(廚
工每年) 
10 月上準水質檢測(大腸桿菌)(3 個月一次)  
10 月公告會計簽證報告  
10 月召開勞資會議 
每月教師檢視圖書及教具資源規劃 
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十
一
月 
 
 
 
教
保
服
務
日 
21
天 

      1 11/06 慶生會 
11/11 大墩行動圖書車借書服務 
11/06 興大附農暨幼兒園親子運動會 
11/09 兒童語言發展篩檢社區服務計畫 
11/23 第二次主題戶外教學週 
11/13 大班拍攝幼兒畢業照、團照 
11/14 大班拍攝畢業親子照 
11/20 社區親職講座(第二場) 
每月社區走踏探索 
每兩週被褥清潔 
辦理幼生續讀意願調查表 
健康教育宣導-病毒防疫預防 
幼兒急救傷病演練-鼻出血處理方式 

11/04 園務教保暨行政會議、11/18 園務教保暨行政會議 
11/12 專業發展輔導會議 
11/30 環境清潔消毒日(教具消毒)、園區設施安全檢查、
消防安全設備自行檢查表 
11/30 填報幼生月概況表  
11 月辦理檢修消防安全設備(5 月 11 月) 
11 月申報各類場所消防檢修 
11 月會計查核 
11 月辦理場地主管機關財產盤點日 
11 月幼兒園房舍修繕工程辦理竣工及搬遷教室環境整理 
每月教師檢視圖書及教具資源規劃 
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十
二
月 
 
 
 
 
教
保
服
務
日 
22
天 

 1 2 3 4 5 6 12/04 慶生會 
12/09 大墩行動圖書車借書服務 
12/18 聖誕節親子活動 
12/21(一)~12/24(五)學習區課程發表週 
12/25 行憲紀念日放假一天 
12/24 學習區教學活動課程結束  
12 月參加幼保科學生說故事比賽 
每月社區走踏探索 

每兩週被褥清潔 
環境安全宣導-校園安全 
幼兒急救傷病演練-灼燙傷處理方式 

12/02 園務教保暨行政會議 
12/16 園務教保暨行政會議  
12/30 環境清潔消毒日(教具消毒)、園區設施安全檢查、消
防安全設備自行檢查表 
12/30 填報幼生月概況表 
12 月會計查核 
12 月召開年終考核(員工晤談及考核) 
12 月召開勞資會議 
12 月辦理會計年度申報 
12 月申報建築物公共安全檢查 
12 月辦理到園檢查 
每月教師檢視圖書及教具資源規劃 
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一
月 
 
 
 
教
保
服
務
日 
15
天 

    1 2 3 新年活動暨期末同樂會 
1/01 元旦放假一天 
1/08 慶生會  
1/13 大墩行動圖書車借書服務 
1/15 辦理幸福圍爐(全校親師生) 
幼兒急救傷病演練-扭傷處理方式 
每兩週被褥清潔 
發放期末評量 
期末測量身高體重&大掃除 
116 年 1/22(五)為學期最後上學日 

1/25至1/29至為停止服務日5日(休園日) 

116 年 2 月 1 日(星期一) 

為 115 學年度下學期開學日 

1/06 園務教保暨行政會議 
1/13 園務教保暨行政會議(期末教學課程檢討會議)  
1/07 專業發展輔導會議 
1/22(五)全園環境消毒/晚間噴藥(當日於 17：40 前接回幼兒) 

1/22 環境清潔消毒日(教具消毒)、園區設施安全檢查、消防
安全設備自行檢查表 

1/22 填報幼生月概況表 
1 月辦理校內員工子女招生活動 
1 月上準水質檢測(大腸桿菌)(3 個月一次) 

1 幼兒園期末財產盤點 
1 月辦理團康活動 
每月教師檢視圖書及教具資源規劃 
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   註：1.活動若有變動，實際時間依活動通知單為主。    2. 綠色字體註記之活動，開放讓家長參與。 

休園日 


